
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนบรบอืวิทยาคาร  อำเภอบรบอื  จังหวดัมหาสารคาม                                 . 
ที ่      วันท่ี                                    . 
เรื่อง    ขอหนังสอืรับรองตวับุคคล                                          .  

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบรบือวิทยาคาร 

  ข้าพเจ้า..................................................... ....................ตำแหน่ง..............................................
วิทยฐานะ..........................................อันดับ................................ เลขประจำตำแหน่ง.................. ..............
เงินเดือน..............................บาท  เงินวิทยฐานะ...........................บาท  เงินค่าตอบแทน.............................บาท  
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนบรบือวิทยาคาร สังกัดสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
มัธยมศึกษามหาสารคาม มีความประสงค์ที่จะขอให้โรงเรียนบรบือวิทยาคาร ออกหนังสือรับรองตัวบุคคลให้ 
แก่ข้าพเจ้า เพ่ือจะได้นำไปใช้ประโยชน์คือ.................................................................... ......................................... 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นนี ้เป็นความจริงทุกประการ  หากข้อมูลดังกล่าวมา      
เป็นความเท็จให้ถือว่าเป็นการรายงานข้อมูลเท็จต่อผู้บังคับบัญชา 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
    ลงชื่อ............................................ผูข้อ 
      (......................................................) 

     ตำแหนง่................................................................... 
 

 ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
           ตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง 
            (    ) ถูกต้อง 
            (    ) แก้ไข..................................................... 
         

                                          เห็นควรออกหนังสือรับรอง                    ไมเ่ห็นควรออกหนังสือรับรอง 
                            
                            ลงชื่อ.......................................................... 
                                        (นางสาวจุฑาทิพย์  ไชยชนะ) 

  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล  
 

ข้อสั่งการ 
    ................................................................. .............................................................................. .................  
   ..................................................................................................... ........................................................... 
                

                                           อนุญาต                                           ไม่อนุญาต 
 

       ลงชื่อ..........................................................ผู้รับรอง 
                                        (นายปรีชา  การสอาด) 

 ผู้อำนวยการโรงเรียนบรบือวิทยาคาร 


